SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNiVERSITESI
UZAKTAN OGRETIM iLE VERILECEK DERSLERE iLiSKiN
YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag ve Kapsam

MADDE 1- (1) Bu uygulama esaslarinin amaci; bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali 6n
lisans, lisans ve yliksek lisans diizeyinde uzaktan dgretim programlar: agilmast ile birinci ve ikinci
ogretimde bazi derslerin uzaktan Ogretim yOntemiyle verilmesine iliskin usul ve esaslar
belirlemektir. Bu esaslar, uzaktan 6gretim yoluyla verilecek olan dersleri kapsar.

MADDE 2- (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesinde uzaktan oOgretim
programlarinin agilabilecegi alanlar, uzaktan 6gretim yoluyla verilecek dersler ve kredi miktarlari,
ders materyalinin hazirlanmasi, smavlarinin yapilma sekli, yiiksekogretim kurumlari arasinda bu
amagla yapilacak protokoller ile uzaktan 6gretime iliskin diger hususlar ile yapilacak ddemeleri
kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu usul ve esaslar, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 44’iincii ve
46°nc1 maddelerine, 19.03.2020 tarih ve 75850160-104.01.02.04-E.22490 sayil1 Yiiksekogretim
Yiirlitme Kurulu kararlaria, Yiksekogretim Genel Kurulu’nun 24.09.2020 tarihli toplantisinda
karar verilen Yiiksekdgretim Kurumlarinda Uzaktan Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar’a, Sakarya
Uygulamali Bilimler Universitesi Lisans ve On lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
hiikiimleri, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y &netmeligi’ne dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu uygulama esaslarinda gecen;

a) Birim: Uzaktan 6gretim yoluyla derslerin yiiriitiildigii boliim/programin bagli oldugu
enstitii/fakiilte/yliksekokul/meslek yiliksekokulunu,

b) Birim Koordinatorii: Uzaktan 6gretim ile yiiriitiilen bir dersin bagli oldugu
enstitii/fakiilte/yiiksekokul ve meslek yiiksekokulu biinyesinde uzaktan Ogretim kapsamindaki
yonetim hizmetleri igin-gerekli koordinasyon, gorevlendirme ve denetimleri SUBUZEM ile birlikte

yiirlitmekle sorumlu olan egitim dgretimden sorumlu dekan yardimcisi/miidiir yardimcilarini,



¢) Uzaktan Ogretim: Ogretim faaliyetlerinin bilgi ve iletisim teknolojilerine dayali olarak
planlandig1 ve yiriitiildiigii, 6grenci ile 6gretim eleman1 ve 6grencilerin kendi aralarinda karsilikli
etkilesimine dayali olarak derslerin bizzat 6gretim elemani tarafindan ayni mekanda bulunma

¢) SABIS: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Bilgi Sistemi,

d) Ogrenci Bilgi Sistemi (OBIS): Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi 6grencilerinin
tiim 6zliik ve not bilgilerinin tutuldugu Ogrenci Bilgi Sistemini,

e) Ogretim Yonetim Sistemi (OYS): Derslerin uzaktan egitim yoluyla verilebilmesi i¢in
gerekli olan ve 6gretim elemant, ders igerigi ve dgrencinin etkilesimini es zamanli olarak saglayan
yazilim sistemini,

f) Uzaktan Egitim Komisyonu (UEK): Uzaktan Egitim Sireglerinin yiiriitiilmesinden
sorumlu komisyonu,

g) Rektor: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektériinii,

§) Senato: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Senatosunu,

h) Universite: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ni ifade eder.

IKINCI BOLUM
Ogretim Yonetim Sistemi Komisyonunun Olusturulmasi, Ders A¢ma, (“)gretim
Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

Uzaktan Egitim Komisyonu

MADDE 5- (1) Uzaktan Egitim Komisyonu, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Rektdrii tarafindan atanan bir Rektor yardimcisinin baskanliginda Ogrenci Isleri Daire Baskani,
Bilgi Islem Daire Baskani, Uzaktan Egitim Merkezi Miidiirii ve akademik birimlerde gérev yapan
ogretim liyelerinden olmak iizere en az bes liyeden olusturulur.

(2) Komisyonun gorevleri sunlardir:

a. Uzaktan egitimle ilgili siire¢lerin planlanmasi, diizenlenmesi ve yiiriitiilmesi ile ilgili
stirecleri hakkinda senatoya oneriler sunmak,

b. Uzaktan egitim i¢in olusturulan Ogretim Y&netim Sisteminin isleyisi hakkinda senatoya
Oneriler sunmak,

c. Birimlerden gelecek &nerilere gore Ogretim Yoénetim Sistemine dahil edilecek teorik

ve/veya uygulamali dersleri degerlendirerek Senatonun onayina sunmak.



¢. Uzaktan egitimle ilgili sorunlarin ¢6ziimiiyle ilgili Senatoya goriis ve Onerilerde
bulunmak,

Ders A¢ma

MADDE 6- (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Lisans ve On lisans Egitim-
Ogretim ve Smav Yonetmeligi Uygulama Esaslari, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi

Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi ve Senato Esaslari gecerlidir.

(2) Ders programlar1 ve dgrenci bilgileri ile ilgili veriler SABIS sisteminden OYS sistemine
aktarilacaktir. Uzaktan 6gretim ile verilen derslerin miifredati, 6rgiin egitim yoluyla verilen
derslerle ayn1 olmalidir.

(3) OYS’de teorik derslerin verilmesi esastir. Ancak senato tarafindan uygun goriildiigii
takdirde teorik derslerle birlikte uygulamali olarak yiiriitiilen dersler de uzaktan egitimle verilebilir.

(4) Senatonun onayi ile belirlenen derslerinin uzaktan egitim programlarindaki isleyisi
SABIS sistemi iizerinden de eszamansiz olarak yiiriitiilebilir.

(5) Uzaktan 6gretimde her ders ya da dersin subesinde 6grenci sayisi 6n lisans programinda
200, lisans programinda 150, yiiksek lisans programlarinda ise 50 6grenci ile sinirlhidir. Bu sinirlar
asildiginda birden fazla sube acilabilir ancak bir 6gretim elemani en fazla iki sube yiiriitebilir.
Birinci ve Ikinci 6gretim programlarinda uzaktan &gretimle yiiriitiilen dersler igin bu simrlar
uygulanmaz. Dersler, eszamanli ve/veya eszamansiz araglarla Ogrenciler arasinda etkilesim
kurularak 6gretim elemani tarafindan verilir. (Degisik; 24.09.2020 tarihli YOK Genel Kurul).

Ogretim Elemanlarinin Gorevlendirilmesi

MADDE 7- (1) Uzaktan 6gretim ders materyali hazirlamig veya hazirlayacak 6gretim
elemanlarina dncelik verecek sekilde egitim-6gretimi siirdiiren ve hizmeti yiirliten birim kurulunun
gorlisii de dikkate alinarak ilgili yiliksekogretim kurumunun yonetim kurulunca karar verilir."
revize edilmesi daha uygun olacaktir.

UCUNCU BOLUM
Uzaktan Egitimin Uygulanmasi

MADDE 8- (1) Hazirlik siiflari, 6n lisans, lisans ve lisansiistii derslerde oncelikle teorik
derslerin uzaktan egitim yoluyla verilmesi esastir. Ancak teorik ve uygulamayi (T+U) birlikte
iceren derslerin niteligi g6z 6ntinde bulundurulmak kaydiyla, ilgili boliimiin kurul karari, UEK’ nin

olumlu goriisti ve Senatonun onaytyla uzaktan egitim yontemiyle verilebilir.



(2) Uzaktan oOgretim yoOntemiyle verilemeyecek uygulamali dersler hakkinda
yogunlagtirilmig egitim siireclerinin planlanmasi ve uygulanmasi, ilgili birimin yonetim kurulunun
karar1 ve senatonun onay1yla yapilir.

(3) Ogretim elemanlarmin eszamanli/eszamansiz yontem ile yaptiklar1 derslerde, ders
konulari ile ilgili haftalik ders materyali yiiklemeleri zorunludur.

(4) Eszamanl dersler, OYS sisteminde tanimlanmus ders saatlerinde yapilmalidir. Uzaktan
egitim ile ders veren 6gretim elemanlari, 1l dis1 kisa veya uzun siireli olarak goérevlendirilmeleri
halinde, gorevlendirme kararina Uzaktan Egitim Derslerini gorevlendirildigi yerden yiiriitmek sarti
konmas1 durumunda dersleri yiiriitebilirler. Herhangi bir mazeret nedeni ile yapilamayan uzaktan
egitim dersi i¢in uygulanacak telafi programinda 6rgiin egitimdeki usuller uygulanir.

(5) Eszamanli veya eszamansiz derslerin  gergeklestirilmesinin  takibi, ilgili
fakiilte/yiiksekokul/meslek yiiksekokulunun dekani/miidiirii veya gorevlendirdigi personel
tarafindan yapilir. Her bir ders saati i¢in, en az 20 dakikalik ders anlatimli video kayd1 veya canli
ders seklinde gerceklestirilmelidir. Ayrica bu ders siireleri ve yontemi konusundaki degisiklikler
Egitim-Ogretim dénem 6ncesinde Senato tarafindan alinan kararlarla yeniden diizenlenebilir.

(6) Bitirme Calismas1 — Tasarim Dersleri vb. gibi bireysel danigmanlik ile yiiriitiilen dersler
OYS ile yiiriitiilmeyecek olup, siiregler ilgili birimin y&netim kurulu tarafindan alinan kararlar
cergevesinde yiirttiliir.

(7) Isletmede Mesleki Egitim ve Staj gibi uygulamalarin nasil vyiiriitilecegi, ilgili
fakiilte/yiiksekokul/meslek yiliksekokulunun yetkili kurullarinin karar1 ve Senatonun onayi ile
belirlenir.

(8) Saglik Bilimleri alaninda hastane ve kliniklerdeki yil i¢i uygulamali dersler veya
stajlarla ilgili uygulamalar, ilgili birimlerin yetkili kurullarinin karar1 ve Senatonun onayi ile
belirlenir.

(9) Hazirlik siifi dersleri ve SADEM’deki dil siniflari ile ilgili sliregler uzaktan egitim alt
yapisini kullanarak gerceklestirilebilir.

(10) Ders vermekle yiikiimlii 6gretim elemanlari, ders notlarini ilgili dersin éncesinde OY'S
ve SABIS’e haftalik olarak yiiklemekle sorumludur. Yiiklenen her tiirlii materyalin hangi haftaya
ait oldugu SABIS ve OYS’de gosterilmelidir.

(11) Ders materyalleri ile ilgili olarak 29677 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 6698

numarali Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ve 7981 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan 5846



numarali Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun hiikkiimlerine riayet edilmesi zorunludur.

(12) Egitim-Ogretim ile ilgili tiim resmi duyurular, dgrencilere UZEM’in internet sayfasi
iizerinden yapilir.

(13) Derslerle ilgili duyurular, OYS veya SABIS iizerinden yapilir.

Ders Planlamasi

MADDE 9- (1) Dersler, Senato tarafindan kabul edilmis olan akademik takvim i¢inde, ilgili
birimlerin mevcut ders programina gére planlanir. On goériilemeyen haller ve akademik takvimde
degisiklik gerektiren durumlarda UEK nin goriisli ve Senatonun onayiyla uzaktan egitim-6gretim
stireclerinde yeniden diizenleme yapilabilir.

Devam Zorunlulugu

MADDE 10- (1)

Uzaktan o6gretim ile verilmekte olan eszamanli veya eszamansiz derslerde devam
zorunlulugu Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Lisans ve On Lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yonetmeligine gore yiiriitiilecektir. On gériilemeyen hallerde, Senatonun onayiyla devam

zorunlulugu hakkinda yeniden diizenleme yapilabilir.

DORDUNCU BOLUM
Ol¢me ve Degerlendirme

MADDE 11- (1) Uzaktan egitim ile yapilacak degerlendirme siireclerinde katki oranlari,
senatonun aldig1 kararlar ¢ercevesince belirlenir

(2) Y1l i¢i ve yilsonu sinavlarinin 6lgcme ve degerlendirmesi, uzaktan veya orgiin olarak
hukuki agidan seffaf, agiklanabilir ve denetlenebilir olmak kaydiyla dersin koordinatorii tarafindan
belirlenir.

(3) Yilsonu degerlendirme/sinav tarihleri Rektorliik tarafindan belirlenerek ilgili birimlere
bildirilir ve iliniversitenin web sayfasinda ilan edilir. Birimler belirlenen tarihe gore sinav planlarin
yapar ve ilgili sinav haftalarindan en az 2 hafta énce birim web sayfalarindan ilan ederler.

(4) Yilsonu sinavlarini, birim web sayfasinda ilan edilen tarih ve saatte yapmak ilgili
ogretim elemaninin sorumlulugundadir.

(5) Y1l i¢i ve yilsonu sinavlari i¢in mazeret sinavlar1 yapilacaktir. Mazeretleri nedeniyle
sinavlara giremeyen Ogrenciler, smnavlarin tamamlanmasinin ardindan S is giinii icinde

mazeretlerini bildiren bir dilek¢eyle e-posta, faks gibi elektronik ortamlar iizerinden bagh



bulunduklar1 birimlere bagvururlar.

(6) Y1l i¢i Mazeret smavlari, ilgili birimin belirleyecegi giin ve saatlerde, y1l sonu mazeret
sinavlar1 akademik takvimde ilan edilen tarihlerde yapilir. Mazeret sinavlariyla ilgili olarak
“Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Lisans ve On lisans Egitim-Ogretim ve Swinav
Yénetmeligi” hiikiimleri, “Lisansiistii Egitim ve Ogretim Yonetmeligi” hiikiimlerince hareket edilir.
Ayrica, uzaktan 6gretim siireglerinde online sinavlarda, internet kesintisi, elektrik kesintisi ve
bilgisayar arizasi yasanmasi mazeret hali olarak degerlendirilecektir. Mazeret sinavlan ile ilgili
bagvurularda, mazeret durumunu gosterir inandirici/ikna edici bir ek belge sunulmasi zorunludur.

(7) Aym giin ve saatte sinavlar1 ¢akisan 6grencilere, giremedikleri sinavlar i¢in mazeret
siavi1 hakki taninir. Bu durumdaki 6grencilerin de ilgili birime bu maddenin besinci fikrasinda
belirtilen siire i¢inde dilekg¢eyle bagvurmalari zorunludur.

(8) Lisansiistii programlardaki yeterlik siavlari, tez izleme komitelerinin toplant1 ve tez
savunmalari, siav siirecinin kayit altina alinmas1 ve hukuki a¢idan denetlenebilir olmasi sartiyla
dijital ortamda yapilabilir.

(9) Yabanci Diller Yiiksekokulu tarafindan yiiriitillen yabanci dil hazirlik siniflarinda
simavlarin yontemi ve tarihleri, ilgili birimin yetkili kurullarinin karar1 ve Senatonun onayi ile
belirlenir.

(10) Olgme ve degerlendirmeyle ilgili diger hiikiimler; hazirlik siniflari, 6n lisans, lisans ve
lisanstistii programlarmin ilgili mevzuatina tabidir.

Dijital Etik ve Sorumluluklar

MADDE 12- (1) Uzaktan egitim-6gretim siirecinde dijital i¢erik hazirlama ve yayimnlama
stirecleri ile telif haklar1 ve etik unsurlar dikkate alinarak; uzaktan 6gretim yoluyla verilen derslerin
UZEM’ deki tiim dijital kaynaklari, canli ders kayitlar1 ve raporlarinin, aksi belirtilmedigi siirece
ilgili 6gretim eleman1 veya elemanlariin izni disinda kullanilmasi, kopyalanmasi, ¢ogaltilmasi,
yayimlanmasi, degistirilmesi, dagitilmasi ve/veya satis1 yapilamaz. Ayrica Madde 7 (12) ‘de bahsi
gecen kanun ve hiikiimlere uyulmasi zorunludur.

Disiplin Isleri

MADDE 13- (1) Ogrencilerin disiplin is ve islemlerinde; 2547 sayili Kanun,
Yiiksekogretim Kurumlart Ogrenci Disiplin Yonetmeligi ile ilgili diger mevzuat hiikiimleri
uygulanir.

(2) Ogrenciler, OYS sistemine giris igin belirlenen kendi kullanici ismini ve sifresini



kullanmak ve bunlarin baskasi tarafindan kullanilmamasi i¢in gerekli tedbirleri almak zorundadir.
Sistemde geceklestirilen tiim islemler, dogrudan 6grencinin sorumlulugundadir.
(3) Universiteden uzaklastirma cezas1 alan grenciler bu siire iginde egitim-6gretim ve

sosyal faaliyetlere katilamadiklar gibi, Universitenin tesislerine ve OYS sistemine de giremezler.

BESINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 14- (1) Bu esaslarda yer almayan tiim egitim—Ogretim faaliyetleri ve
uygulamalarda Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Lisans ve On lisans Egitim-Ogretim ve
Sinav Yénetmeligi hiikiimleri, Lisansiistii Egitim ve Ogretim Y&netmeligi ve ilgili diger mevzuat
hiikiimleri gegerlidir. Uygulamaya iliskin diger hususlarda ise 2547 sayili kanunun 44/e ve 46.
maddeleri ile Yiiksekdgretim Kurumlarmda Uzaktan Ogretime iliskin Usul ve Esaslarm ilgili
maddeleri uygulanir.

Yiiriirliik

MADDE 15- (1) Bu uygulama esaslari, yaymladigi tarih itibari ile yiiriiliige girer.

Yiiriitme

MADDE 16- (1) Bu uygulama esaslar1 hiikiimlerini Sakarya Uygulamali Bilimler

Universitesi Rektorii yiiriitiir.



